Die Pfarrei HI. Edith Stein Bruchsal mit ihren liber
50 Gemeinden liegt im Landkreis Karlsruhe. Zur Kir-
chengemeinde gehoren etwa 100.000 Katholikin-
nen und Katholiken.

Die Kirchengemeinde beschaftigt 1.800 Mitarbeite-
rinnen und Mitarbeiter, die vor allem in den 68 Kin-
dergérten tatig sind. Fir unsere Personalabteilung in
Bruchsal suchen wir verantwortungsbewusste Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter.

IHRE AUFGABEN:
Sie unterstiitzen die Personalabteilung bei der Be-
standsdigitalisierung der Personalakten mit fol-
genden Aufgaben:
e Scannen von Dokumenten aus den Personalbe-
standsakten
o Uberpriifung der Vollstandigkeit und Qualitat,
sowie Verschlagwortung der digitalen Unterla-
gen
e Dokumentation der digitalisierten Dokumente
e Sicherstellung der Einhaltung von Datenschutz-
richtlinien und -vorgaben.

WIR BIETEN:

e Eine bis zum 30.06.2027 befristete Stelle in
Entgeltgruppe 3 nach AVO (in Anlehnung an
den TV-L) bei Vorliegen der entsprechenden
Voraussetzungen

e Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur Ver-
einbarkeit und Beruf & Familie

PFARREI
HL.EDITH STEIN
BRUCHSAL

IHRE QUALIFIKATION:

e Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

e Verlasslichkeit und Diskretion im Umgang mit
vertraulichen Daten

e Technische Affinitdat sowie Interesse am Arbei-
ten mit digitalen Systemen

WIR ERWARTEN:

e Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

e |dentifikation mit den Zielen und Werten der
Katholischen Kirche

Flr Fragen steht lhnen

Frau Harlacher 07251 / 7124 38 und

Frau Heidler-Gerstl 07251 / 7124 12

gerne zur Verfliigung.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis
zum 15. Oktober 2026 per E-Mail in einem zusam-
mengefligten PDF-Dokument an:
info@vst-bruchsal.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

-

Weitere Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen oder kath-esbr.de/stellenangebote
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